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SISTEM PELAYANAN ADMINISTRASI SATU ARSIP 
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Untuk masuk dan mulai mengakses aplikasi SELARAS masukan 18 

digit NIP anda untuk membuat akun terlebih dahulu. Kemudian klik 

“Verifikasi”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kemudian anda akan masuk di menu Dashboard User / Profil 

kemudian isilah “Data Profil” diri anda dan “Password” kemudian 

klik “Simpan”. 
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Jika anda telah selesai registrasi akun, untuk mulai Login pada 

aplikasi SELARAS silahkan anda masukan “Username/@email” 

beserta “Password” yang sudah didaftarkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berikut ini adalah Tampilan Beranda aplikasi SELARAS (  Sistem 

Pelayanan Terpadu Satu Arsip ). 
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Untuk memulai mengarsipkan surat masuk, 

silahkan anda  klik menu “Surat Masuk” yang 

berada di sebelah kiri Dashboard Aplikasi 

SELARAS. 

Lalu kemudian klik “Tambah” untuk mulai 

menambahkan surat masuk yang akan anda 

diarsipkan pada Aplikasi SELARAS. 
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Setelah anda menambahkan surat masuk Kemudian isi “Form 

Tambah Surat Masuk” sesuai klasifikasi surat masuk itu sendiri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setelah anda selesai mengisi kemudian Klik “Simpan Data” pada 

tampilan menu yang tersedia 
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Tampilan “Menu Surat Masuk” yang sudah selesai anda arsipkan 

pada menu surat masuk Aplikasi SELARAS. 

 

 

 

 

 

 

Untuk menyimapn arsip secara digital 
anda klik menu “Arsip Digital”, 
kemudian akan muncul 2 pilihan yaitu 
Arsip Kedinasan dan Arsip Personal. 

Pilih menu sesuai arsip yang akan anda 
Arsipkan secara Digital 
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Kemudian akan tampil menu Dashboard Arsip Digital. kemudian 

untuk mulai menambahkan Arsip Digital Klik menu “Tambah” untuk 

menambahkan arsip digital baru. 

 

 

 

Kemudian isilah “Form Tambah Arsip” sesuai klasifikasi dokumen itu 

sendiri. 
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Tampilan Hasil Penginputan Data Digital yang telah berhasil tersimpan 

dalam Aplikasi SELARAS. 

 

 

*Untuk menu Surat Tugas dan SPPD 

masih dalam tahap pengembangan  


